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PowerPoint : renforcer ses compétences et améliorer

ses diaporamas

Organisation

Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique
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Public visé

Utilisateurs souhaitant renforcer leurs compétences sur PowerPoint afin de concevoir des présentations
dynamiques, structurées et visuellement professionnelles.

Objectifs pédagogiques

e Gérer et mettre en forme des images, diagrammes et graphiques.

e  Optimiser la structure de la présentation avec les masques de diapositives.
e Dynamiser les présentations grace aux animations et transitions avancées.
e Diffuser efficacement une présentation via différents supports.

Description

Matin : Structurer et enrichir les présentations
Organisation des diapositives via le mode Plan.

Utilisation et personnalisation des masques de diapositives.
Gestion des masques de commentaires et documents.
Insertion et retouche d'images.

Création et modification de diagrammes SmartArt.
Création, personnalisation et intégration de graphiques.
Copier-coller de graphiques Excel avec ou sans liaison.

Travaux pratiques : Remaniement de présentations existantes, insertion d'objets graphiques.

Apres-midi : Animer, illustrer et diffuser une présentation

Création d'effets d'animation et de transition.

Découverte des transitions Morphose et effets Relire.

Insertion de diapositives d'autres présentations.

Insertion de liens hypertextes internes et externes.

Personnalisation d'arriére-plan, en-tétes et pieds de page.

Gestion avancée des objets graphiques : alignement, fusion, superposition.
Insertion d'éléments multimédias (sons, vidéos).

Diffusion de présentations : projection, envoi PDF, partage via OneDrive.

Travaux pratiques : Dynamisation et diffusion d'une présentation professionnelle.

Prérequis
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Avoir suivi la formation "PowerPoint : apprendre les bases et créer ses présentations" ou posséder des
compétences équivalentes (création de diapositives, insertion d'images, mise en forme du texte).

& Modalités pédagogiques

e Notre approche pédagogique repose sur une alternance entre apports théoriques opérationnels
et mises en pratique directement issues du contexte professionnel des participants.

e Chaque theme traité s'appuie sur des études de cas concrets et des exercices pratiques, congus
spécifiguement a partir des situations réelles rencontrées dans I'environnement professionnel
des stagiaires.

e Nos méthodes favorisent |'adaptation aux besoins de chaque participant afin d'optimiser leur
engagement et leur apprentissage.

e L'animation privilégie une pédagogie active, favorisant les échanges, I'analyse réflexive des
pratiques et une adaptation continue aux réalités professionnelles des participants.

= Moyens et supports pédagogiques

e Des supports pédagogiques numériques adaptés au contexte professionnel sont remis aux
participants.

e Dispositifs pédagogiques variés sont mobilisés tout au long de la formation (études de cas,
exercices pratiques, travaux en sous-groupes, mises en situation, jeux pédagogiques) favorisant
I'apprentissage actif, collaboratif et I'appropriation des contenus.

4w Modalités d’évaluation et de suivi

e Un QCM est réalisé en début et en fin de formation afin d'évaluer I'évolution des connaissances.
e Lesuivi des stagiaires est assuré tout au long de la formation a travers des ateliers pratiques, des
mises en situation et des échanges permettant d'évaluer leur participation et leur progression.
Une attestation individuelle de formation sera remise a chaque participant a l'issue de la formation.

&, Informations sur l'accessibilité

Do
=

Si vous étes en situation de handicap, ou si vous rencontrez une difficulté pouvant impacter votre
participation a la formation, n'hésitez pas a nous contacter. Nous étudierons ensemble les
aménagements ou adaptations pédagogiques, matérielles ou organisationnelles a mettre en place pour
vous accompagner dans les meilleures conditions.
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